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КРАТКО ОПИСАНИЕ НА ФУНКЦИИТЕ


EMOS

Продажби

Модул продажби е достъпен след въвеждане на операторска парола:

ПАРОЛА ЕNTER ENTER
Извършване на продажба може да стане с въвеждане на баркод посредством баркод четец, или за артикулите които нямат баркод - артикулен код. Например:
258 ENTER  или      БРОЙ  Х  258 ENTER
Корекция на извършена продажба става с маркиране на грешния ред от бона и DELETE

Влизането в полето съдържащо продажбите може да стане с ТАВ и ↓ ↑, както и с мишка

Корекция само на количеството на извършена продажба , става след като се маркира реда от касовата бележка и след натискане на бутона ALT се въвежда новото количество.

Приключване на касовия бон и печат на фискалното устройство става с комбинацията 

+ ENTER (в брой) или / ENTER (с карта)

Възможна е и настройка за изчисляване на ресто.

Допълнителни функции:

Фактури / стокови разписки

Ако за съответния потребител е разрешен модул фактуриране за извършената продажба е възможно и издаване на фактура

След окончателното приключване на всички продажби и проверка на сумата се натиска бутон F10.Попълват се данните на получателя и се избира дали издадения документ е фактура или стокова разписка.Следва указване на броя на печатаните фактури избрания принтер се пристъпва към самия печат.След затваряне на прозореца за печат автоматично се извършва и издаване на фискален бон , ако плащането е в брой. 

За издадените през изминал период стокови разписки е възможно (след вер.1.0.102) фактуриране .

Отстъпки и надбавки

Преди приключване на сметката е възможно извършване на отстъпки и надбавки с бутона F7.Отстъпките се въвеждат с знак “-“ , а надбавките без знак.Извършените надбавки или отстъпки ще бъдат отразени на отпечатаните касов бон и фактура

СПРАВКИ

 Наличности и цени

Необходимо е да се избере от филтъра Групи/Подгрупи стоковата група за която ще се прави справка за наличността на стоките в нея.Бутона “Изпълни” изготвя справката.

Тя съдържа: мерната единица,общото налично количество от всички партиди,продажната цена към момента,зададената минимална наличност (задава се от картона на стоката). В зеления участък са показани разбивки на вх.цена и количество но по партиди в реда в който са влезли в склада,както и датата на трайността им.

Ако се постави отметка на “Покажи само стоките за внимание”  +F5 в списъка се показват само стоките които са под зададения минимум.Тази справка може да бъде използвана при заявяване на нова доставка към доставчика.

Бутоните “Принт” и “Експорт” могат да се използват за разпечатване на справката или създаване на .xls файл (само това което виждате на екрана)

ПРОДАЖБИ И ОБОРОТ

Терминал-избира се за кое касово място ще се изготви справката

Оператори- избира се за кой оператор ще се изготви справката

От/До- избира се периода за който  ще се изготви справката,включително и до секунди

Плащане- избира се типа на плащане (в брой,безналични или стокова разписка) 

Продажби по артикули:

Показва натрупаните суми за периода който е зададен разбит по артикули

Общата им сума се вижда на първия ред на екрана

Включва мерната единица,продажната цена,продаденото количество и сумарния оборот за дадения артикул.в синьо е показана сумата за дадената група

Бутоните “Принт” и “Експорт” могат да се използват за разпечатване на справката или създаване на .xls файл (само това което виждате на екрана)

Продажба по сметки:

Показва натрупаните суми за периода ,но разбит по бонове

Включва: оператора който е извършил продажбата,номера на сметката,дата и час на приключването,извършените отстъпки или надбавки,сумата на сметката,вида на плащане и номера на фактурата , ако има такава

Отделна сметка може да бъде разгледана като се маркира реда и и се използва бутона “виж/F9”

Бутоните “Принт” и “Експорт” могат да се използват за разпечатване на справката или създаване на .xls файл (само това което виждате на екрана)

Движение по стоки

Показва стойността и количеството на доставките и продажбите за даден артикул

От тази справка можете да видите по кои артикули има движение и кои не се продават много

Справка движение на стоки по месец

Справката съдържа данни генерирани от “Администриране/месечен баланс” и се отнася за даден месец.Представлява баланс на склада по доставни цени т.е. влезли в склада стоки по дост.цена срещу излезли стоки по дост.цена и останали в склада към края на месеца , или начално салдо,приход,разход и крайно салдо.Крайното салдо за месеца се записва като начално салдо за следващия месец.

Дневник доставки

Съдържа изискваните от ХЕИ данни за доставените стоки през зададен период.

Възможен е само експорт в xls и печат от там.

АДМИНИСТРИРАНЕ

Групи и подгрупи:

Задава се първоначално при групиране на артикулите по тип (захарни,млечни,месни)

Възможно е разделянето на всяка група на подгрупи (например: Месни/колбаси,Месни/пилешки,Месни/малотрайни,месни/пушени меса)

Артикули

Създаване на нов артикул  с бутона “Нов”:показва се картона на стоката в който се попълват данните за него

АРТИКУЛИ

Група и подгрупа-избира се към кой тип принадлежи стоката.

В полето баркод с помощта на баркодчетец или на ръка се попълва 13 цифрен код от опаковката на стоката.Не се попълват артикули етикирани от производителя с вътрешно ведомствен баркод (започващ с 20-29).Програмата следи за дублиране с баркод на вече въведен артикул

В полето код автоматично се поставя следващия свободен артикулен код.Възможно е да се въведе артикулен код по избор (ако е свободен)

Външен код-незадължително поле в което можете да въведете кода на артикул в програмата на доставчика,счетоводството или друг номер

Стока-въвежда се името на артикула.Да се има предвид ,че към фискалното устройство ще бъдат изпратени само първите 18 символа от името. Програмата следи за дублиране на името на вече въведен артикул.Възможно е  съществуването на няколко артикула с еднакво име , но това може да доведе до объркване.за предпочитане е да се добави някакво уточнение (грамаж,алк.градуси,пакет и т.н)

Мярка-избира се мерната единица на артикула

Стока/съставка/рецепта-имат смисъл в ресторантски режим на работа

Изписване-избира се реда на намаляване на партидите в склада.”Първа входяща/първа изходяща” ще намаля наличността на най старата доставка докато тя свърши и ще започне да намалява следващата по дата на доставяне. По подразбиране е настроен .”Първа входяща/първа изходяща”

Мин.наличност – задава се наличността под която не трябва да пада дадения артикул.Ако в полето има “0” това означава,че минималната наличност не се следи.

По подразбиране е 0 По тази наличност се изготвя справка за доставка

 Трайност и съхранение – избира се типа трайност и условията за съхранение           (най-често за хранителни стоки).

Продажна цена – цената по която се продава артикула в момента.възможно е да се редактира по всяко време

ДДС група – всички стоки са с дан.ставки Б,освен лекарства А,течни горива В и др.

Промяната на параметрите на артикула се запомнят с бутона “Запази” ,а  с”Запази и ново” се преминава към следващия артикул за въвеждане, като запазва настройката на полетата група/подгрупа,мерна единица,изписване. ”Запази и ново” е удобно да се ползва при първоначално въвеждане с цел ускоряване на работата.

За удобство при търсене се използват различните филтри- Група и Подгрупа

Както и търсачката за търсене на отделен артикул според име или баркод

Бутона “Експорт” създава xls файл съдържащ избраните артикули и параметрите им.

СТОКИ / ЗАПРИХОЖДАВАНЕ / ДОСТАВКИ

Модула предоставя възможности за въвеждане на входящите доставки според доставчик ,дата,тип на документа,неговия номер и на кого е зачислена стоката.

Дата : избира се датата на която е доставена стоката.По подразбиране е въведена текущата дата,но е възможно да се избере задна дата,ако администратора е пропуснал да въведе в същия ден.

Заведено на МОЛ: избира се лицето отговорно за обработката и съхранението на доставката.

Доставчик:избира се  доставчика от които е доставена стоката.От прозореца “Контакти” е възможно да се добави нов или редактират данните на съществуващ доставчик

Документ тип: избира се един от типовете Данъчна или опростена фактура,сертификат,протокол,или стокова разписка

Документ номер:незадължително поле в което се задава номера на входящия документ (номера който е при доставчика)

Транспорт:избира се типа на транспорта

Предмет: незадължително поле указващо предмета на сделката (стоки,услуги,наеми)

В таблицата доставени артикули се избират артикулите които ще се доставят.Това може да бъде направено с бутона “Избор артикул <F2>” или “Бърз избор <F3>” с баркод четец

Попълват се полетата:

Количество-броя на доставената стока

Стойност:стойността на доставеното количество артикули по доставна цена без ДДС

В полето единична цена автоматично се попълва единичната цена на артикула и търговската надбавка в %. Ако доставната цена е по-голяма от продажната полето ТН/ТО има знак – и се оцветява в червено  Полето продажна цена неможе да се редактира от този прозорец.Редакция на параметрите на артикула може да се извърши с помощта на бутона “Адм.артикули <F4>”

Годно до : избира се датата до която изтича срока на годност на дадената партида

В долната част на екрана в жълто се показват стойностите на доставката които трябва да съвпаднат с посочените от доставчика цени.Използват се и за проверка на коректното въвеждане на данните

След като са въведени всички артикули и е направена проверка доставката се финализира “Финализирай <+>” . Въвежда се сумата платена на доставчика.Ако тя е по малка от стойността на документа се запомня сумата за доплащане към доставчика.

Временното запомняне на доставката се извършва с бутона “Запази”.

Доставка запомнена и нефинализирана по този начин ,не оказва влияние на наличността в склада и не се вижда в справките .
Редакция и допълване на документа може да се извърши от : Стоки/заприхождаване/доставки/отвори.Избира се документа от падащо меню с нефинализирани доставки

Доплащането на стари доставки става от “Стоки/заприхождаване/доплащане  доставки”

Избира се за кой доставчик и периода .В червено се виждат доставките за които се дължат пари на доставчика.Маркираната доставка се доплаща с бутона “Доплащане F2”
Ревизии

Достъпни са от ”Стоки/ревизии” създай нов <F5>

Извършва се избор на група/подгрупа. В таблицата се виждат стоките и наличностите по програма ,а в полето налично количество се попълват изброените наличности. Полетата “Липси” и ”Излишъци” се попълват автоматично като разлика от изброените и количествата по програма наличности

“Запази” запазва временно ревизията, това позволява по-късно да бъде продължена или редактирана от “Стоки/ревизии/отвори”. Не оказва влияние на наличността

“Приключване” : финализира ревизията като променя наличността по програма според това , което е изброено реално

